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Mikroprojekt wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020

Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr41/2019
Burmistrza Belzyc z dnia 17 maja 2019 r.

REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W MIKROPROJEKCIE
»,Rozwoj kompetencji cyfrowych mieszkancow Gminy Belzyce”
nr umowy 11/8/2019

§1

Definicje
Mikroprojekt — Mikroprojekt pod nazwg ,Rozwéj kompetencji cyfrowych mieszkancow
Gminy Belzyce” nr umowy 11/8/2019 wspolfinansowany przez Unie Europejska w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr Il
Cyfrowe Kompetencje Spoleczenstwa, Dziatania 3.1 Dzialania szkoleniowe na rzecz
rozwoju kompetencji cyfrowych dotyczaca realizacji projektu grantowego pn. ,Rozwdj
kompetencji cyfrowych mieszkancow gmin Polski Potudniowo-Wschaodniej”.
Organizator — Gmina Befzyce, ul. Lubelska 3, 24-200 Belzyce.
Biuro Mikroprojektu — miejsce, w ktérym mozna skiada¢ dokumenty rekrutacyjne,
przechowywana jest dokumentacja Mikroprojektu oraz umozliwiony jest kontakt
z personelem Mikroprojektu: Urzad Miejski w Betzycach, ul. Lubelska 3, 24-200 Betzyce,
pokdj nr 26.
Kandydat na Uczestnika Mikroprojektu — osoba ubiegajgca sie o udziat w Mikroprojekcie.
Uczestnik/Uczestniczka — osoba zakwalifikowana do uczestnictwa w Mikroprojekcie, ktéra
spetnita kryteria uczestnictwa w Mikoroprojekcie zapisane w § 3 niniejszego Regulaminu,
wybrana w procedurze rekrutacyjne;j.

§2
Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady uczestnictwa oraz wyjasnia proces rekrutacji
Uczestnikow/Uczestniczek w Mikroprojekcie ,Rozwdj kompetencji cyfrowych mieszkaricow
Gminy Betzyce” nr umowy 11/8/2019 wspolfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Dziatanie 3.1 ,Dzialania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”, dotyczacy realizacji projektu
grantowego ,Rozwdj kompetencji cyfrowych mieszkancow gmin Polski Poludniowo
- Wschodniej”.
1. Okres realizacji Mikroprojektu: od dnia 10.04.2019 r. do dnia 31.07.2019 .
2. Mikroprojekt jest realizowany przez Gmine Belzyce z siedzibg, ul. Lubelska 3, 24-200

Betzyce.
3. Mikroprojekt realizowany jest na terenie gminy Belzyce.
4. Mikroprojekt ma na celu rozwoéj kompetencji cyfrowych u 100 mieszkancéw gminy

Belzyce poprzez realizacje dziatan szkoleniowych w terminie do dnia 31 lipca 2019 r.
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Program wyposazy Uczestnikow w wiedze i narzedzia, ktore rozwing ich kompetencije
niezbedne do sprawnego i bezpiecznego funkcjonowania w $wiecie cyfrowym
w kategoriach: umiejetnosci pozyskiwania informacji, komunikacji, rozwigzywania
problemow, obstugi oprogramowania, korzystania z ustug i e-ustug publicznych, wiedzy
w obszarach tematycznych: Moje finanse i transakcje w sieci, Rolnik w sieci, Rodzic
w Internecie, Kultura w sieci, co potwierdzone zostanie zdobyciem stosownego
certyfikatu potwierdzajgcego nabycie kompetencji.

. Udziat w Mikroprojekcie jest bezplatny

. O udziat w Mikroprojekcie ubiega¢ mogg sie wylgcznie osoby fizyczne, ktore
w momencie sktadania dokumentéw rekrutacyjnych jednoczeénie spelniaja wszystkie
ponizsze kryteria:
s zamieszkujg na terenie gminy Belzyce,
" majg 25 lat lub wiecej,
» 7z wilasnej inicjatywy zainteresowane sg zdobyciem, uzupelnieniem Iub
podwyzszeniem wyksztatcenia ogdlnego lub kompetencji kluczowych i kwalifikacii
zawodowych z zakresu ICT.

§3
Kryteria uczestniciwa w Mikroprojekcie
Kandydaci na Uczestnikow Mikroprojektu muszg spelnia¢ tacznie ponizsze kryteria
dostepu:
a) zamieszkanie na terenie gminy Bekzyce;
b) wiek 25 lat i powyzej.
O zakwalifikowaniu do Mikroprojektu decydowac¢ beda w szczegdlnosci:
a) zlozenie przez kandydata kompletnych, poprawnie wypelnionych i wlasnorecznie
podpisanych dokumentéw rekrutacyjnych;
b) tgczne spetnienie przez kandydata kryteriow dostepu, o ktérych mowa w ust. 1.
. Dokumenty rekrutacyjne na szkolenia moga skfadaé wylgcznie osoby spelniajace
warunki w ust. 1 pkt a-b.

4
Dokumenty rekrutacyjne§i tryb ich sktadania

Osoby ubiegajgce sie o udziat w Mikroprojekcie powinny zapozna¢ sie z regulaminem
uczestnictwa i czytelnie wypelni¢ i podpisa¢ dokumenty rekrutacyjne::
a) formularz zgtoszeniowy;
b) deklaracje uczestnictwa;.
c) os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z obowiazkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego,
d) zgode na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego,
e) zgode na wykorzystanie wizerunku,
f) oswiadczenie o niepelnosprawnosci uczestnika indywidualnego (jesli dotyczy).
Dokumenty rekrutacyjne mozna dostarczy¢ osobiscie lub za pomocg poczty tradycyjnej
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do Biura Mikroprojektu: Urzad Miejski w Betzycach, ul. Lubelska 3, 24-200 Befzyce.

Brak wymaganych wilasnorecznych, czytelnych podpisow na dokumentach
rekrutacyjnych lub niekompletnie wypelnione dokumenty rekrutacyjne traktowane sa,
jako blad formalny. Skutkuje to jednokrotnym wezwaniem do uzupetnienia dokumentéw.
Jesli kandydat po wezwaniu nie uzupehi brakéw skutkowaé to bedzie odrzuceniem
dokumentéw rekrutacyjnych i odstapieniem od ich oceny.

Dokumenty rekrutacyjne muszg byc:

a) wypelnione w jezyku polskim;

b) wypelnione komputerowo lub odrecznie;

c) wiasnorecznie podpisane we wszystkich wskazanych polach;

d) zlozone w wersji papierowej.

Dokumenty rekrutacyjne oraz Regulamin sg dostepne w wersji papierowej w Biurze
Mikroprojektu. Ponadto ww. dokumenty udostepnione sa w wersji elektronicznej do
pobrania na stronie internetowej: www.belzyce.pl .

Organizator zastrzega, iz wypetnienie dokumentow rekrutacyjnych nie jest jednoznaczne
z przyjeciem do udziatu w Mikroprojekcie.

Ztozone dokumenty nie podlegajg zwrotowi i stanowig dokumentacje Mikroprojektu.

§5
Rekrutacja Uczestnikow
Proces rekrutacji bedzie jawny i otwarty, prowadzony z zachowaniem réwnosci szans.

Rekrutacja prowadzona bedzie w okresie od 20.05.2019 r. do 10.07.2019 r. lub do

zrekrutowania wymaganej liczby Uczestnikéw. W wyniku rekrutacji wylonionych zostanie

10.

1.

100 Uczestnikéw Mikroprojektu.

Uczestnikiem Mikroprojektu moze zostac¢ kazda osoba, ktéra spetnia warunki wymienione
w § 3 ust.1 i pomy$inie przejdzie proces rekrutacji.

Proces rekrutacji prowadzony jest przez Organizatora na podstawie dokumentéw
rekrutacyjnych, o ktérych mowa w § 4 ust. 1.

Decyzja o wpisaniu kandydata na liste podstawowa lub liste rezerwowg podejmowana
jest na podstawie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych.

Kandydatom nie przystuguje prawo do odwolania si¢ od wynikéw rekrutacii.

Kandydaci, ktorzy zostali zakwalifikowani do udzialu w Mikroprojekcie, zostang
powiadomieni o wyniku rekrutacji w formie telefonicznej lub e-mailowej.

Organizator nie bedzie informowat kandydatéw o niezakwalifikowaniu sie do udziatu
w Mikroprojekcie.

Rekrutacja nastepuje zgodnie z kolejnoécig wpltywu zgtoszen Kandydatoéw, ktérzy musza
spelniaé kryteria dostepu.

W przypadku wigkszej liczby kandydatow na Uczestnikéw Mikroprojektu niz miejsc,
stworzona zostanie lista rezerwowa.

W przypadku rezygnacji ze szkolenia Uczestnika/Uczestniczki zakwalifikowanego do
Mikroprojektu, na jego miejsce zostanie zakwalifikowany kolejny Uczestnik/Uczestniczka

z listy rezerwowe;.
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12. Organizator zastrzega sobie prawo do takiego doboru Uczestnikow/Uczestniczek, aby
mozliwe bylo zrealizowanie okreslonych we wniosku o powierzenie grantu rezultatow
i wskaznikdow.

13. Przystapienie do procesu rekrutacji oznacza pelng akceptacje niniejszego Regulaminu.

§6
Formy wsparcia przewidziane w mikroprojekcie
1. Szkolenia z zakresu nabywania kompetencji cyfrowych obejmujg dwa z czterech
modutow:

a) ,Moje finanse i transakcje w sieci”. Przeznaczony jest dla wszystkich, ktorzy
chcieliby nauczyc sie zalatwiaC skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe
i urzedowe za posrednictwem Internetu. Po zakonczeniu szkolenia kazdy uczestnik
bedzie potrafit wykorzystujgc sie¢ zarzgdza¢ kontem bankowym, dokonywaé
ptatnosci, realizowac zakupy, rezerwowac podroz, placi¢ podatki oraz nauczy sie jak
korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji m. in. wnioskujgc o zaswiadczenia,
Swiadczenia czy tez wystepujgc o dowdd osobisty wszystko w sposob elektroniczny,
szybko i bezpiecznie.

b) ,Rolnik w sieci”. Przeznaczony jest przede wszystkim dla rolnikéw, ktérzy na
szkoleniu dowiedzg sig gdzie i jakie przydatne informacje, aplikacje i e - ustugi moga
znalez¢ w sieci, jak z nich bezpiecznie korzysta¢, jak regulowaé swoje rachunki bez
koniecznosci odwiedzania placowki bankowej czy urzedu. W ramach nauki
pozyskiwania informacji z sieci uczestnicy szkolenia zapoznajg sie
z najpopularniejszymi portalami rolniczymi (np. farmer.pl, gospodarz.pl, topagrar.pl,
ppr.pl, tygodnik - rolniczy.pl, wrp.pl, gieldarolna.pl), dedykowanymi forami wymiany
informacji rolniczych (np. rolnik - forum.pl, fpr.com.pl) oraz portalami
meteorologicznymi (np. pogodynka.pl, agropogoda.pl). Ponadto nauczg sie jak
korzysta¢ z podstawowych usfug e - administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP
i profilu zaufanego, Geoportalu (geoportal.gov.pl), rozliczen podatkowych online
(e-ptatnosci i e - deklaracje), ustug online dla ubezpieczonych w KRUS (portal
eKRUS.gov.pl), ustug Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich (ksow.pl), ARIMR,
ARR/ANR/ODR - docelowo KOWR oraz GIW/GIS/PIORIN/GIJHARS — docelowo
PIBZ.

c) ,Rodzic w Internecie”. Adresowany do rodzicéw/opiekunéw poswiecony jest
przygotowaniu rodzica do roli przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego
i ,madrego” korzystania z sieci i reagowania na sytuacje zagrozenia. Rodzic/opiekun
pozna zrédta wartosciowych i pochodzgcych z legalnych zrodet tresci dla dziecka,
zrozumie jak zapewniC bezpieczenstwo dziecku w sieci, jak réwniez nauczy sie
korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji dedykowanych rodzinom takich, jak
ztozenie wniosku Rodzina 500+, uzyskanie Karty Duzej Rodziny i wielu innych.
Zawarte w module elementy szkoleniowe stuzy¢é majg ponadto podniesieniu
kompetencji w zakresie korzystania z kultury i z zasobdéw edukacyjnych w Internecie,
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co jest bardzo istotne w niwelowaniu barier i przeciwdzialaniu wykluczeniu
kulturowemu.

d) ,Kultura w sieci” przeznaczony jest dla wszystkich, ktérzy chcg dowiedzie¢ sie
gdzie w Internecie szukac ciekawych i przydatnych zasob6w szeroko pojetej kultury
i zasobow edukacyjnych z legalnych zrodel oraz jak wykorzystywac je do nauki lub
wilasnej tworczosci. Uczestnicy szkolenia zapoznajg sie z ogolnodostepnymi
portalami prezentujgcymi dorobek polskiej kultury (Ninateka — Filmoteka Narodowa,
Polona, Encyklopedia Teatru Polskiego, Narodowe Archiwum Cyfrowe, Narodowy
Instytut Fryderyka Chopina). Poznajg praktyczne podstawy prawa autorskiego,
niezbedne do korzystania z kultury w sieci i zdobedg umiejetno$¢ wyszukiwania
legalnych zrodet kultury, w tym korzystania z Bazy Legalnych Zr6del. Uczestnicy
dowiedza sie jak odtworzy¢ historie wilasnej rodziny, miejscowosci czy regionu
bazujgc na informacjach z sieci i jak stworzy¢ drzewo genealogiczne.

Uczestnik szkolenia wezmie udziat w 2 modutach szkoleniowych, kazdy modut

w wymiarze 12 godzin zegarowych. W grupach szkoleniowych bedzie uczestniczy¢ po 10

0so6b.

Szkolenia z zakresu nabywania kompetencji cyfrowych zakonczone bedg uzyskaniem

certyfikatu.

Szkolenia bedg realizowane przez wykwalifikowanego i doswiadczonego Instruktora.

Uczestnicy szkolen cyfrowych otrzymaja materialy szkoleniowe.

Uczestnicy zostang powiadomieni przez Organizatora o miejscu i harmonogramie

wybranego szkolenia w formie telefonicznej lub e-mailowej, nie poézniej niz 3 dni robocze

przed jego rozpoczeciem.

W przypadkach niezaleznych od Organizatora miejsce, terminy poszczegélnych szkolen

moga ulec zmianie, o czym Organizator niezwlocznie powiadomi Uczestnikéw (kontakt

telefoniczny lub e-mailowy).

Uczestnik Mikroprojektu pokrywa wszelkie koszty zwigzane z usunieciem wyrzadzonych

przez siebie szkod i zniszczen powstalych podczas uczestnictwa w przewidzianych

formach wsparcia.

§7
Obowiazki Uczestnika Mikroprojekiu
Uczestnicy Mikroprojektu zobowigzani sg do:
a) uczestnictwa w minimum 85% zajec¢ w kazdej z form wsparcia;
b) przestrzegania niniejszego Regulaminu;
¢) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach w terminach
i miejscach wyznaczonych przez Organizatora Mikroprojektu;
d) kazdorazowego potwierdzenia swojej obecnoéci na zajeciach poprzez zlozenie
podpisu na przedktadanej liscie obecnosci;
e) rzetelnego przygotowywania si¢ do zajec;
f) niezwlocznego informowania Organizatora o ewentualnych zmianach danych
osobowych, oraz kontaktowych.
2. Uczestnik zobowigzuje sie zawiadomi¢ Organizatora o zamiarze przerwania udziatu

5
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w Mikroprojekcie, sktadajgc pisemng informacje zawierajgcg wyjasnienie zaistniatej
sytuacji w terminie do 5 dni roboczych od momentu zaistnienia przyczyn
powodujgcych konieczno$¢ przerwania udziatu w Mikroprojekcie.

3. Niewypelnienie obowiazkéw zawartych w niniejszym Regulaminie powoduje
skreslenie z listy Uczestnikéw Mikroprojektu.

4. Kazdy Uczestnik Mikroprojektu, ktory ukonczy szkolenie otrzyma zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia (warunkiem jest uzyskanie frekwencji na poziomie min. 85%).

5. Kazdy Uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat.

6. Kazdy z Uczestnikébw jest zobowigzany do potwierdzania odbioru zaswiadczenia
i certyfikatu wtasnorecznym podpisem na potwierdzeniu odbioru.

7. W przypadku nieobecnosci na zajgciach, Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do
samodzielnego zrealizowania materiatu bgdgcego przedmiotem opuszczonych zajec.

8. Kazdy Uczestnik Mikroprojektu zobowigzany jest do wypelniania wszystkich
wymaganych ankiet ewaluacyjnych w trakcie trwania Mikroprojektu.

9. W przypadku zmiany lub pojawienia sie dodatkowych dokumentéw wymaganych od
Uczestnikow Mikroprojektu zobowigzani sa oni dostarczy¢ ww. dokumenty w trybie
i terminie wskazanym przez Organizatora.

§8
Zasady wykluczenia z udzialu w Mikroprojekcie
Uczestnik moze zostac¢ wykluczony z udziatu w Mikroprojekcie z powodu:

a) przekroczenia 15% nieobecnosci na szkoleniu/szkoleniach (niezaleznie od powodow

nieobecnoéci);
b) razgcego naruszenia norm spotecznych (w szczegolnosci zakldécania przebiegu zajeé

uniemozliwiajgcego prawidtowe ich przeprowadzenie oraz udziatu
w zajeciach osob w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub $rodkéw
odurzajgcych);

¢) podania w dokumentach rekrutacyjnych nieprawdziwych danych i informacji.
Decyzje w zakresie wykluczenia Uczestnika z udzialu w Mikroprojekcie podejmuje
Organizator.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, niezaleznych od Uczestnika, moze on
zostaé dopuszczony do kontynuacji szkolenia pomimo przekroczenia 15% nieobecnosci.
Za nadzwyczajne okolicznosci przyjmuje sig¢ w szczegolnosci chorobe Uczestnika, ktorej
charakter uniemozliwia osobiste stawiennictwo na zajeciach. Uczestnik jest zobowigzany
do przedstawienia wiarygodnych dokumentéw potwierdzajgcych wystgpienie tych
okolicznosci.

Wykluczenie Uczestnika z udzialu w Mikroprojekcie wymaga potwierdzenia przez
Organizatora i przekazania Uczestnikowi decyzji w formie pisemnej badz e-mailowej.

W przypadku rezygnacji lub wykluczenia z udzialu w Mikroprojekcie Uczestnika
bedgcego na liscie podstawowej, zwolnione miejsce zajmuje osoba z listy rezerwowej
(pod warunkiem, ze czas jaki pozostat do kornca szkolenia pozwoli na opanowanie
materialu). Osoba z listy rezerwowej zobowigzana jest do uzupehienia we wilasnym

6
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zakresie materiatu, ktory zostat dotychczas zrealizowany. Organizator zobowigzany jest
do wskazania Uczestnikowi materiatu do uzupeinienia.

9
Zasady rezygnacj?z udziatu w Mikroprojekcie
Jesli Uczestnik Mikroprojektu rezygnuje z udzialu w Mikroprojekcie, powinien
niezwlocznie powiadomi¢ o tym na piSmie Organizatora. Rezygnacja z uczestnictwa
w Mikroprojekcie jest mozliwa tylko w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,
niezaleznych od Uczestnika Mikroprojektu, ktérych Uczestnik Mikroprojektu nie magt

przewidzie¢ w chwili przystgpienia do Mikroprojektu.

§ 10
Przetwarzanie danych osobowych
Warunkiem udzialu Uczestnika/Uczestniczki w Mikroprojekcie jest wyrazenie zgody na
przetwarzanie jegol/jej danych zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) do celow
zwigzanych z realizacjg Mikroprojektu, monitoringu i ewaluacji Mikroprojektu.

2. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, odmowa ich podania skutkuje
niemoznoécig uczestnictwa w Mikroprojekcie.
§ 11
Postanowienia konicowe
1. Kazdy Uczestnik zobowigzany jest do respektowania zasad niniejszego Regulaminu.
2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17.05.2019 .
3. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w sytuacji zmiany
wytycznych, warunkéw realizacji Mikroprojektu lub dokumentéw programowych,
o czym niezwlocznie poinformuje na swojej stronie internetowe;.
4. Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany wynikajace w szczegoélnosci ze
zmian Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej, warunkoéw realizacji Mikroprojektu
i innych dokumentéw Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.
5. Organizator zastrzega sobie prawo do zaprzestania realizacji Mikroprojektu
w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie Mikroprojektu.
6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje
Organizator.
Zalaczniki:

Dokumenty wymagane na etapie rekrutacji:

1.

Formularz zgtoszeniowy.

2. Deklaracja uczestnictwa.
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Fundusze : 2 =0 Unla Europejska
Europejskie mummmm Pouis - Lubelskie e ol Fundhas
Polska Cylrowa egiony

Mikroprojekt wspolfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego.
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego.
Zgoda na wykorzystanie wizerunku.

Oswiadczenie o niepelnosprawnosci uczestnika indywidualnego.




